PAGE  
	[image: image1.png]FROM THE AMERICAN PEOPLE





	[image: image2.png]» COMMUNITY
» CONNECTIONS







Програма „Громадські зв’язки”

Інструкція для кандидата
Право участі у програмі

Програма „Громадські зв’язки” (Community Connections Program) – це програма Агентства США з міжнародного розвитку (USAID), програма громадської дипломатії, яка впроваджується в Україні організацією PH International. Метою програми “Громадські зв’язки” є обмін професійним досвідом, ознайомлення зі щоденною роботою американських підприємців і фахівців, сприяння розвитку громадських і приватних партнерств в Україні, налагодження контактів між американськими та українськими регіонами і громадами. Під час стажування учасники розробляють плани дій і програма очікує, що після повернення до України, плани дій будуть втілені учасниками у життя у місцевих громадах. 
Програма „Громадські зв’язки” не дискримінує потенційних учасників на основі раси, статі, релігії, віку, національності, етнічного походження або фізичних обмежень. Ми заохочуємо брати участь у програмі людей з особливими потребами. 

МАЮТЬ право участі у програмі особи, які:
· є громадянами України або мають право на постійне проживання в Україні;
· проживають в Україні на момент подання анкети та процесу відбору учасників;
· можуть продемонструвати свої професійні якості та лідерський потенціал у сфері своєї діяльності;
· в змозі отримати візи типу J-1 (віза програм обмінів) та здатні дотримуватися правил щодо такого типу візи;
· зобов‘язуються повернутися в Україну негайно після закінчення програми в США;
· погоджуються проживати у приймаючій сім‘ї в США;
· не будуть супроводжуватися членами родини;
НЕ МАЮТЬ права участі у програмі особи, які:
· є громадянами США або мають право на постійне проживання в США; 
· не є громадянами України або на момент подання анкети та процесу відбору знаходяться поза межами України; 

· подавали документи для отримання імміграційної візи або просили політичного притулку в будь-якій країні. А також особи, які подавали документи на отримання або вже отримали Green Сard, або подавали документи на U.S. Diversity Immigrant Visa Lottery.
· є співробітниками організації PH International або мають родинні чи близькі стосунки зі співробітниками PH International.
Процес відбору

Відбір проводиться поетапно на основі відкритого конкурсу. Повний цикл відбору (від кінцевого терміну подання анкет до початку стажування) триває приблизно 5 місяців. 
Поширення інформації про програму та прес-конференції: координатори розпочинають програму “Громадські зв’язки” в обраній області з рекламної кампанії та прес-конференції. Інформація про програму розповсюджується як в обласному центрі, так і в невеличких містечках області. По завершенні рекламної кампанії кандидати мають 3-4 тижні для отримання, заповнення та подання анкети у визначений пункт прийому до визначеної дати. 
Співбесіди та відбір: координатори програми перевіряють анкети на відповідність технічним критеріям відбору. Правильно заповнені анкети передаються на розгляд незалежній комісії експертів, які аналізують їх та складають рейтинговий список кандидатів. 25-30 кандидатів, які отримали найвищий рейтинг, запрошуються на співбесіду зі співробітниками Агентства США з міжнародного розвитку (USAID), незалежними експертами у зазначеній галузі та співробітниками програми. За результатами співбесіди обирається до 15 півфіналістів для подальшої участі у програмі, про статус яких буде повідомлено особисто. З обраних півфіналістів лише 10 стануть фіналістами та візьмуть участь у стажуванні. Резервні кандидати поїдуть на стажування у випадку відмови учасника із основного складу групи. Прийом груп з України та підготовку програм стажувань здійснюють американські приймаючі організації, які також обираються на конкурсній основі. Співбесіди відбуваються в обласному центрі, приблизно через 3 тижні після кінцевого терміну подання анкет.
Орієнтації (зустрічі з півфіналістами і фіналістами): перед поїздкою до США, координатори програми проводять дві групові зустрічі, участь у яких є обов‘язковою. Перша зустріч проводиться з півфіналістами за 3-4 місяці до початку стажування. На цій зустрічі півфіналісти здають повний пакет документів необхідний для подальшої участі у програмі, включаючи заповнені медичні форми про стан здоров’я. Друга зустріч відбувається з фіналістами у м. Києві за день до відльоту з України. На обох зустрічах група учасників готується до стажування як єдина команда шляхом вправ на згуртування, визначає цілі стажування, спрямовані на вирішення програмних питань та розглядає культурні аспекти США та України.

Поради кандидатам
БУДЬ ЛАСКА, СПОЧАТКУ УВАЖНО ПРОЧИТАЙТЕ ВСЮ АНКЕТУ. Щоб більше дізнатись про деталі заповнення анкети та уникнути певних непорозумінь, прочитайте розділи “Рекомендації щодо заповнення анкети” та “Найбільш типові запитання”. Залишіть інструкцію та сторінки з порадами собі.
Рекомендації щодо заповнення анкети

1. Анкету можна заповнювати українською або російською мовою.

2. Анкету друкуйте або заповнюйте друкованими літерами. При заповненні дат, назви місяців пишіть словами (наприклад, 01/12/2004, має бути «01 грудня 2004»). Будь ласка, не використовуйте скорочень. При вживанні абревіатури в назві організації, в дужках необхідно надати повну її назву.
3. Будь ласка, не забувайте вказувати поштові індекси. Всі Ваші контактні телефони мають бути з телефонними кодами міст для стаціонарних телефонів і з кодами операторів мобільного зв‘язку для мобільних. Будь ласка, пам‘ятайте про те, що співробітникам програми необхідна правильна контактна інформація для організації процесу відбору.
4. Подавайте дуже конкретну та стислу інформацію. Будь ласка, надайте відповіді на всі запитання даної анкети. Частково заповнені анкети не розглядаються. Ваші відповіді допоможуть краще підготувати програму перебування в США. Відповідаючи на запитання, будь ласка, намагайтесь не перевищувати запропонованої кількості рядків для відповіді. У відповідях важливими є змістовність та конкретика, а не великий обсяг.

5. Будь ласка, зверніть увагу на те, що хоча б один з двох рекомендаційних листів, які Ви додаєте до анкети, має бути від вашого керівника, якщо Ви самі не є ним. Якщо Ви є керівником організації, потрібно отримати рекомендацію від Ваших партнерів, що мають посаду, відповідну до Вашої, і добре знайомі з Вашими професійними та особистими якостями. Рекомендації від родичів та підлеглих не приймаються! 
6. Якщо кандидат є приватним підприємцем, в якості довідки з місця роботи, він/вона має додати до анкети копію свідоцтва про реєстрацію приватного підприємця/фірми.
7. Обов‘язково поставте свій підпис на 7-й сторінці анкети в пункті “Засвідчення учасника”. Це означатиме вашу згоду дотримуватися правил участі у програмі „Громадські зв’язки” (Community Connections Program) та підтверджуватиме правдивість поданої Вами інформації.

8. Подання невірної інформації в анкеті та під час співбесіди автоматично дискваліфікує кандидата і не дає можливості у подальшому брати участь у програмі “Громадські зв’язки”.
9. Анкети та документи в електронному виді не приймаються.
Найбільш типові запитання
1. Що мені необхідно зробити та які документи мати, щоб взяти участь у програмі “Громадські зв’язки”?


Кандидатам на участь у програмі необхідно заповнити та своєчасно здати анкету та необхідні документи в одному з визначених пунктів збору анкет. Повний перелік документів, необхідних для участі у конкурсі, знаходиться на 7-й сторінці анкети. 
2. Чи необхідно мені володіти англійською мовою, щоб взяти участь у програмі “Громадські зв’язки”?

Програма не вимагає від кандидатів володіння англійською мовою. Під час стажування з учасниками працюють професійні перекладачі. Але для кращого адаптування учасників під час поїздки до США та проживання у американських сім’ях, бажано оволодіти елементарним набором слів та фраз для орієнтування у побутових ситуаціях.
3. Чи повинен я мати рекомендації для участі у програмі “Громадські зв’язки”?


Для участі у програмі “Громадські зв’язки” необхідно мати два рекомендаційні листи від людей, які знайомі з Вашими професійними та особистими якостями. Один з листів має бути від Вашого керівника.
4. Чи необхідно мати закордонний паспорт, щоб взяти участь у конкурсі програми “Громадські зв’язки”?

Для участі у конкурсі закордонний паспорт не потрібен. Проте, якщо Вас відберуть для участі у програмі, Вам необхідно отримати закордонний паспорт у дуже короткі строки (2-3 тижні).

5. Яку американську візу я отримаю, якщо візьму участь у програмі “Громадські зв’язки”?


Ви отримуєте J-1 візу. Віза J-1 (віза програм обмінів) обумовлює, що протягом двох років після закінчення стажування і повернення в Україну, Ви не матимете права подавати документи на отримання робочої та еміграційної візи до США, а також, Ваша участь в інших програмах, що фінансуються Урядом Сполучених Штатів, може бути обмеженою. Проте Ви можете подавати документи на отримання туристичної та бізнес-візи до Сполучених Штатів. Усі півфіналісти обов’язково проходять співбесіду в американському консульстві у Києві для отримання візи.

6. Якщо раніше мені було відмовлено в американській візі, чи можу я подаватися на програму “Громадські зв’язки”?


Ви можете проходити конкурс на програму “Громадські зв’язки”, і ми розглянемо Вашу анкету. Проте рішення про отримання Вами візи ми не приймаємо.

7. Які витрати покриваються програмою “Громадські зв’язки”?

Усі витрати на стажування до США покриває Агентство США з міжнародного розвитку, окрім витрат на виготовлення закордонного паспорта, медичного обстеження, проїзду територією України та проживання у готелях України. 
8. Скільки людей бере участь у програмі “Громадські зв’язки”?


Кількість кандидатів на участь у програмі зазвичай залежить від регіону, в якому проводиться програма. Проте всі кандидати мають рівні шанси. Якісно заповнена анкета, Ваша пунктуальність та організованість, чітко надана інформація про свою роботу під час співбесіди надасть Вам реальну можливість стати учасником програми стажування. 

9. Як я дізнаюсь, що став/стала учасником програми “Громадські зв’язки”?

Якщо Ви будете обрані півфіналістом, працівники програми “Громадські зв’язки” повідомлять Вас про Ваш статус по телефону або офіційним листом. Інформацію про Ваш статус можете отримати тільки Ви. 
10. Чи можу я брати участь у конкурсі, якщо вже їздив до США за програмами, що фінансувалися Державним департаментом США та USAID?


Ви можете брати участь у конкурсі, проте у разі обрання Вас півфіналістом, Ваша подорож до США буде можливою лише у разі додаткової згоди Місії USAID в Україні.
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